PREFEITURA I{HUNICIPAL DE SACRAMENTO-MG

DECRETO N.° 127, DE 08 DE MARCO DE 2017

PUBLICADO NO MURAL INSTITUI ROTEIRO BASICO PARA TRAMITAGAO DE
CONVENIOS, TERMOS DE FOMENTO E
DATA DA PUBLICAGAO _oi 10313 COLABORAGAO E ACORDO DE COOPERAGAO DE
QUE TRATA A LEl FEDERAL N° 13.019/2014, NO
Gﬂm \. Mo AMBITO DA PREFEITURA DE SACRAMENTO/MG.
ASSINATURA

Wesley De Santi de Melo, Prefeito Municipal de
Sacramento, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuigdes que Ihe sdo conferidas por lei e,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n °
13.019/2017 e disposicbes Insitas na Constituigdo Federal,

DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto institui normas e procedimentos para
a celebragio de convénios, termos de fomento e colaboragdo e acordo de cooperagio de que
trata a Lei Federal n° 13.019/2014, no &mbito da Prefeitura Municipal de Sacramento-MG.

Paragrafo unico - Para os fins deste decreto:

l. Termo de colaborago & o instrumento por meio do qual s&o formalizadas as parcetrias
propostas pelo Municipio com organizacdes da sociedade civil para a consecugio de
finalidades de interesse publico e reciproco que envolvam a transferéncia de recursos
financeiros.

liIl. Termo de fomento ¢ o instrumento por meio do jqual séo formalizadas as parcerias
estabelecidas pelo Municlpio com organiza¢des da sociedade civil para a consecugdo de
finalidades de interesse pablico e reciproco propostas pelas organizagdes da sociedade
civil, que envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

. Acordo de cooperagdo € o instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pelo Municipio com organizagdes da-sociedade civil para a consecugéo de
finalidades de interesse publico e reclproco que ndo envolvam a transferéncia de recursos
financeiros.

IV. Os Convénios administrativos s&o acordos firmados por entidades publicas de qualguer
espécie para a realizagao de objetivos de interesse comum, que envelvam ou ndo repasse
de recursos, bem como aqueles para atendimento das hipdteses previstas no art. 199, §
1° da Constituic8o Federal, na area da satide, firmados com entidades filantrdpicas.

DA TRAMITACAO DO PROCESSO

Art. 2° - Todas as solicitagfes de que trata o art. 1° deste
Decreto quando dirigidas as Secretarias afins ou ao Prefeito Municipal ser8o previamente,
protocoladas e autuadas sob a forma de processo, no Setor de Convénios e Prestagfo de Contas
da Prefeitura Municipal, salvo se expressamente constituirem parte de outro libelo.

§ 1° No ato da atuagéo o pedido devera ser acompanhado
- das seguintes documentagdes:

I Oficio direcionado ao Prefeito solicitando a parceria;
I. Cartdo do CNPJ da Entidade, possuindo & organizacdo da sociedade civil, no minimo, um
ano de existéncia, comprovando cadastro ativo;
lll. Plano de Trabalho (contendo cronograma fisico financeiro de desembolso, se for o caso)
(ANEXO 1 e Lei 13.019/2014);
IV. Ficha Cadastral (ANEXO 1l};
Vv Se a parceria versar sobre construcdo/reforma — Escritura do Imével,
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VI. Estatuto Social (Registrado em cartério) ou Contrato Social, ou, tratando-se de sociedade
cooperativa, certiddo simplificada emitida por junta comercial;

Vil.  Ata de eleigdo e posse dos representantes legais (registrado em cartorio);

VIIl. Copia do RG e CPF do presidente;

IX. Relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com comprovante de residéncia,
nimero e 6rgao expedidor da carteira de identidade e numero de registro no Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF de cada um deles; .

X. Comprovagdo de que a organizagdo da sociedade civil funciona no enderego por ela
declarado;

Xl. Certiddo Negativa Divida Ativa da Uni&o conjunta (receita federal e INSS),

Xll.  Certificado de Regularidades perante FGTS;

XIll.  Certidao Negativa de Débitos Municipais;

XIlV. Comprovagao via declaragio da prépria entidade de que ndo utiliza ou beneficiou, direta
ou indiretamente, ou tenha sido atuada nos altimos 05 (cinco) anos pela utilizagéo de méo
de obra infantil, bem como tenha reiteradamente infringindo as normas gerais de protegéo
a0 trabalhador adolescente ou que tenha sido atuado no ano em curso ou anterior por
infragdo a normas de segurancga e saude do trabalhador menor de idade e que também
tenha dificultado o acesso & escola, nos termos do artigo 7°, inciso XXXIIl da Constituigéo
Federal; (anexo XII)

XV. Plano de aplicagio;

XVI. Cépia do Cerificado de Inscrigdo/Credenciamento no conselho gestor da respectiva
politica, {(Conselho Municipal de Assisténcia Social, Conselho Municipal de Educagao,
Conselho Municipal de Saide, etc).

XVIl. Declaragdo do Banco com o numero da conta e agéncia bancéria especifica para o
convénio — ORIGINAL (exceto para acordo de cooperagfo que ndo envolvam
transferéncias de recursos);

XVIIl.  Declarag&o de regular funcionamento emitida por uma autoridade local (alvara),

XIX. Declaragdo de utilidade publica;

XX, Certidgo contendo o nome do contador responsavel pela entidade e respectiva copia da
certiddo de regularidade do conselho regional de contabilidade; {anexo Il1).

XXI. Certiddo contendo 0 nome do gestor responsavel pelo cantrole administrativo, financeiro e
de execugdo da parceria (anexo IV).

XXll. Certiddo contendo o nome dos dirigentes e periodo de atuagéo; (anexo V)
XXHll. Declaragio de ndo contratagdo de parentes; (anexo VI).
XXIV. Declaragido de comprometimento de aplica¢do dos recursos conforme lei 13019; (anexo
vil).

XXV. Declaragio de que os dirigentes da entidade no s&o agentes politicos (anexo V).
XXVI.  Minuta de declaragio de adimpléncia com o poder publico (Anexo [X).
XXVIl.  Minuta de declaragdc de capacidade para execugdo do plano de trabalho (Anexo XI).
XXVIl. Minuta de declaragéo de infcio de atividades (Anexo X).

§ 2° As folhas 2/3 e 3/2 constante do Anexo |, mencionado
no inciso Il deste artigo, somente deverdo ser preenchidas quando se tratar de repasse de
recursos.

§ 3° Apds autuado, a comiss@o de sele¢éo, monitoramento,
avaliagio e prestagio de contas, devidamente nomeada para este fim, procedera, no prazo de ate
05 (cinco) dias Uteis, a conferéncia da documentag&o acostada, devendo informar no processo a
vigéncia, o valor financeiro, se houver, & se ¢ desembolso financeiro sera em parcelas ou em
quota Unica e a dotagao orgamentaria, fazendo no mesmo ato a declarag&o de existéncia de saldo

orgamentario.

Art. 3° Em seguida o processo devera ser enviado a Chefia
de Gabinete para despacho do Prefeito Municipal que autorizara ou n&o sua tramitagao no prazo
de 04 (quatro) dias Uteis.

Art. 4° Negada a tramitagdo, o processo serd arquivado,
cabendo ao Setor de Convénio e Prestagio de Contas dar ciéncia & respectiva entidade, com a
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devida justificag&o no prazo de 02 (dois) dias Uteis, e se autorizada, seré dado prosseguimento ao

feito.
Art. 5° A celebragéo de parcerias entre o Municipio e as

organizagbes da sociedade civil sera realizada por chamamento publico, exceto nos casos de
inexigibilidade e dispensa, tendo como objetivo selecionar organiza¢bes que tornem mais eficaz a
execucio do objeto, através da publicagéo de edital.

Art. 6° O edital do chamamento puablico deversd ser
publicado no Diario Oficial Eletronico do Municipio, com antecedé&ncia minima de 30 (trinta) dias,
contendo as seguintes exigéncias:

. adotagio orgamentéria que autoriza e viabiliza a celebragdo da parceria;
Il. otipode parceria a ser celebrada,
lll. o objeto da parceria;
IV. as datas, os prazos, as condigbes, o local e a forma de apresentagdo das propostas;
V. as datas e os critérios de sele¢do e julgamento das propostas, inclusive no que se refere a
metodologia de pontuagdo e ao peso atribuldo a cada um dos critérios estabelecidos, se

for o caso,
VL. o valor previsto para a realizagao do objeto;
VIl. as condigbes para interposi¢éo de recursos administrativos,

VIIl.  a minuta do instrumento por meio do qual sera celebrada a parceria;
IX. de acordo com as caracter(sticas do objeto da parceria, medidas de acessibilidade para as
pessoas com deficiéncias ou mobilidade reduzida e idoso.

§ 1° - A selegdo consistira em duas etapas, na seguinte
ordem:

. Julgamento das propostas apresentadas no plano de trabalho com preenchimento de atas
contendo no minimo as datas e os critérios objetivos de selecdo, bem como, a
metodologia de pontuagio e o peso atribuido a cada um dos critérios estabelecidos, se for
0 €aso;,

II.  Abertura do envelope com os documentos da organizagao selecionada, com o objetivo de
verificar se a mesma atendeu as exigéncias documentais elencadas no art. 2° deste
Decreto.

a. quando as instalagbes forem necessérias para a realizagdo do objeto pactuado, as
condigbes fisicas e materiais da entidade devem ser validadas pela Comisséo de selegao
através de visita in loco.

. encerrada as etapas dos incisos | e |l, deste artigo, serd lavrada a ata contendo, no
minimo, a pontuagdo, se for o caso, e a classificagdo das propostas, a indicagéo da
proposta vencedora e demais assuntos que entender necessarios;

IV. o setor de convénios e prestag8o de contas homologard e divulgara o resultado do
juigamento em sua plataforma eletronica, no sitio oficial da Prefeitura Municipal de
Sacramento/MG (http://www.Sacramento.mg.goy.br).

V. Na hipttese de a organizagao selecionada ndo atender aos requisitos exigidos, aquela
imediatamente mais bem classificada sera convidada a aceitar a celebragéo de parceria
nos mesmos termos ofertados para a concorrente desclassificada,

VI. Caso a organizagio convidada nos termos do inciso V deste artigo aceite celebrar a
parceria, proceder-se-a a verificago dos documentos que comprovem o atendimento acs
requisitos previstos.

VII. O procedimento dos incisos V e VI deste artigo, seréo seguido sucessivamente até que se
conclua a seleglo prevista no edital.
VIll. Caso a Comissfo entenda haver necessidade, por motivo de forga maior, a sessao podera

ser suspensa e, de imediato, nova data e hora serd marcada, lavrando-se a ata
justificando a necessidade da suspenséo, dispensando, portanto, a obrigatoriedade
contida no Inciso Ill deste artigo.
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§ 2° O julgamento da proposta devera apresentar;

.  demonstragdo de que os objetivos e finalidades institucionais e a capacidade técnica e
operacional das organizagbes da sociedade civil foram avaliados e s&0 compativeis com o
objeto;

ll. aprovagdo do plano de trabalho, a ser apresentado nos termos deste Decreto;

. emiss&o de relatdrio técnico da Comissio de selegho, que devera pronunciar-se, de forma
expressa, a respeito:

a. do mérito da proposta, em conformidade com a modalidade de parceria adotada;

b. da identidade e da reciprocidade de interesse das partes na realizagdo, em mutua

cooperagdo, da parceria prevista;

da viabilidade de sua execugio,

da verificagdo do cronograma de desembolso;

e. da descrigdo de quais serdo os meios disponiveis a serem utilizados para a fiscalizagso da
execugao da parceria, assim como dos procedimentos que deverdo ser adotados para
avaliagéo da execugso fisica e financeira, no cumprimento das metas e objetivos.

oo

Art. 7° E vedado admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos
de convocagéo, clausulas ou condigbes que comprometam, restrinjam ou frustrem ¢ seu carater
competitivo em decorréncia de qualquer circunsténcia impertinente ou irrelevante para o especifico
objeto da parceria, admitidos:

. a selegdo de propostas apresentadas exclusivamente por concorrentes sediados ou com
representag&o atuante e reconhecida na unidade da Federagdo onde sera executado o
objeto da parceria;

l. o estabelecimento de clausula que delimite o territério ou a abrangéncia da prestagao de
atividades ou da execugio de projetos, conforme estabelecido nas politicas setoriais.

Art. 8° Poder ser dispensavel a realizag&o do chamamento
publico:

. no caso de urgéncia decorrente de paralisagfo ou iminéncia de paralisacio de atividades
de relevante interesse publico, pelo praze de até 180 (cento e citenta) dias realizadas no
ambito de parceria ja celebrada; :

. nos casos de guerra, calamidade publica, grave perturbacdo da ordem publica ou ameaga
a paz social;

.  quando se tratar da realizagdo de programa de proteg2o a pessoas ameagadas ou em
situag@o que possa comprometer a sua seguranga;

IV. nocaso de atividades voltadas ou vinculadas a servigos de educagao, salide e assisténcia
social, desde que executadas por organizagbes da sociedade civil previamente
credenciadas pelo érgéo gestor da respectiva politica.

Art. 9° O chamamento plblico sera considerado inexigfvel,
nas seguintes situa¢des, sem prejuizo de outras;

. na hipétese de inviabilidade de competicdo entre as organizagbes, em razéo da natureza
singular do objeto do planc de trabalho ou quando as metas somente puderem ser
atingidas por uma entidade especifica;

il. autorizagdo em lei que identifique expressamente a entidade beneficiaria ou que estejam
nominalmente identificadas na Lei Orgamentaria Anual, nas transferéncias de recursos a
titulo de subveng&o para organizagbes da sociedade civil.

Art. 10 Nas hipdteses dos arls. 8° e 9° deste Decreto, a
auséncia de realizag&0 do chamamento publico serd detalhadamente justificada pelo Prefeito
Municipal.
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§ 1° Sob pena de nulidade do ato de formalizag@o de
parceria, o extrato da justificativa previsto no caput deste artigo devera ser publicado no prazo de
05 (cinco) dias a contar da data em que for efetivade, no Diario Oficial do Municipio, a fim de
garantir ampla e efetiva transparéncia.

' § 2° Admite-se a impugnacgio & justificativa, desde que
apresentada em até 5 (cinco) dias a contar da publicagdo, cujo teor deve ser analisado pela
Unidade Gestora respensavel, em até 5 (cinco) dias, da data do respectivo protocolo.

§ 3° Havende fundamento na impugnagdo e em sendo
acolhida, sera revogado o ato que declarou a dispensa ou considerou inexigivel 0 chamamento
piblico, e sera imediatamente iniciado o procedimento para a realizagao do chamamento ptiblico,
conforme o caso.

§ 4° A dispensa e a inexigibilidade de chamamento publico,
néo afastam a aplica¢éo dos demais dispositivos deste Decreto.

Art. 11 Apés a definigdo pela dispensa ou inexigibilidade do
chamamento pubico, a chefia de Gabinete encaminhard o procedimento a comissdo de selegéo,
monitoramento, avaliagéo e prestagéo de contas para emissao de parecer técnico a respeito do
mérito da proposta, da identidade com o interesse da administrag&o pulblica, da viabilidade,
cronograma de desembolso, bem como indicar os meios disponlveis para execugio da parceria no
prazo de 03 (trés) dias Gteis e, sendo afirmativa, a elaboragdo do termo respective de parceria e a
confecgdo do extrato para publicagao.,

§ 1° O processo serd encaminhado 4 Procuradoria — Geral
para emissdo de parecer jurldico, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, acerca do plano de
trabalho e da documentagdo, com observancia das normas deste Decretc e da legislacéo
especifica, aprovando ou ndo a assinatura do termo de colaboragao, termo de fomento ou acordo
de cooperagao.

Art. 12 Apds confeccionado, o termo de parceria
correspondente retomara a Chefia de Gabinete para no prazo de 04 (quatro) dias Oteis para
assinatura da Chefe do Executivo e da@ntidade, nesta ordem.

Paragrafo Onico - O termo de fomento, o termo de
colaboragao e o acordo de cooperagio somente produzirdo efeitos juridicos apds a publicagdo dos
respectivos extratos no meio oficial de publicidade da administragéo publica municipal.

Art. 13 Colhidas as assinaturas, a Chefia de Gabinete
remetera o termo ao Setor de Contabilidade a fim de que sejam empenhados 0s recursos, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis para atendimento ao objeto do ajuste.

Art. 14 Somente apdés tomadas as providencias
supramencionadas, a Secretaria de Administragdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis, promovera a
liberagéo financeira prevista no cronograma de desembolso e efetuara o registro do pagamento
nos autos,

§ 1° Os recursos serdo depositados e geridos em conta
bancaria especifica em instituig¢do financeira publica federal.

§ 2° Quando houver a previsdo de liberagdo de mais de
uma parcela de recursos, a organizagdo da sociedade civil devera, para o recebimento de cada
parcela:

. apresentar as certiddes negativas, desde que vencidas, de acordo com o presente
decreto, considerando regulares as certidées positivas com efeito de negativas;
Il. esfar adimplente em relagio a prestagdo de contas;,
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. estar em situacdo regular com a execugio do plano de trabalho.

Art. 15 Concluido o termo de parceria, este sera enviade ao
Setor de Convénios do Municlpio de Sacramento e este manterd o processo em arquivo pelo
prazo de 02 (dois) anos, sendo que, decorrido este periodo, © encaminhard para o Arquive Geral
do Municipio.

Art. 16 O Setor de Convénios e Prestagéo de Contas, por
intermédio da Comiss&o de sele¢do, avaliagdo, monitoramento e prestag8o de contas, &
competente para a fiscalizagdo, acompanhamento, monitoramento e controle da vigéncia do
convénio pertinente & respectiva pasta, a qual devera:

X analisar e fiscalizar 0 andamento das parcerias;
Il. emitir relatério técnico contendo:

a. descricdo sumaria das atividades e metas estabelecidas;

b. andlise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do beneficio
social obtido em razéo da execugfo do objeto até o perfodo, com base nos indicadores
estabelecidos e aprovados no plano de trabalho;

c. valores efetivamente transferidos pela administragio publica;

d. andlise dos documentos comprobatérios das despesas apresentados pelas organizagbes
da sociedade civil na prestagéo de contas, quando nZo for comprovado o alcance das
metas e resultados estabelecidos no respectivo termo de colaboragdo ou termo de
fomento;

e. analise dos documentos comprobatérios referente as visitas in loco realizado por esta
Comisséo;

f. andlise dos documentos das auditorias realizadas pelos controles internos e externos,
quando houver no dmbito da fiscalizagdo preventiva, bem como de suas conclusGes e das
medidas que tomaram em decorréncia dessas auditorias.

Art. 17 Os procedimentos de fiscalizagdo das parcerias
celebradas devem ser efetuados preferencialmente antes do término da sua vigéncia, inclusive por
meio de visitas in loco, para fins de monitoramento e avaliago do cumprimento do objeto.

- Paragrafo Unico Nas parcerias, a Comissfo Seleco,
monitoramento, avaliag&o e prestagdo de contas realizard, sempre que possivel, pesquisa de
satisfagcdo com os beneficiarios da parceria e utilizara os resultados como subsidio na avaliagdo
da parceria celebrada e do cumprimento dos objetivos pactuados, bem como na regrientacdo e no
ajuste das metas e atividades definidas.

Art. 18 Sem prejuizo da fiscalizag@o pela administragéo
publica e pelos érgéos de controle, a execugdo da parceria serd acompanhada e fiscalizada pelos
conselhos das areas correspondentes de atuagéo existentes.

Parégrafo Unico. As parcerias de que trata este Decreto
estardo também sujeitas acs mecanismos de controle social previstos na legislagao.

Art. 19 As parcerias deverdo ser executadas com estrita
observéancia das clausulas pactuadas, sende vedado:

I. Pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico com recursos vinculados &
parceria, salvo nas hipoteses previstas em lei especifica e na lei de diretrizes
orgamentarias;

ll. Utilizar, ainda que em carater emergencial, recursos para finalidade diversa da
estabelecida no plano de trabalho;

ll. Efetuar 0 pagamento de juros, multas ou correc&o monetaria, inclusive referentes a

pagamentos ou a recolhimentos fora do prazo, com recursos da parceria, salvo se

declyrentes de atrasos da administragéo pablica na liberagéo de recursos financeiros.

S. M. Assunt ridicos S. M Faz&%dministmgéo 6
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Art. 20 Poderdo ser pagas com recursos vinculados a
parceria, desde que aprovadas no plano de trabalho, as despesas com:

I. remuneracdo da equipe dimensionada no plano de trabalho, inclusive de pessoal préprio
da organizagio da sociedade civil, durante a vigéncia da parceria, podendo contemplar as
despesas com pagamentos de impostos, contribuicdes sociais, Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo - FGTS, férias, décimo-terceiro salario, salarios proporcionais, verbas
rescisérias e demais encargos sociais e trabalhistas, desde que tais valores:

a. correspondam as atividades previstas para a consecugdo do objeto e a qualificagdo
técnica necess4ria para a execugado da fungdo a ser desempenhada;

b. sejam compativeis com o valor de mercado da regido onde atua e n&o superior ao teto do
Poder Executivo;

¢. sejam proporcionais ao tempo de trabalho efetiva e exclusivamente dedicado a parceria
celebrada.

Il. didrias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentagdo nos casos em que a
execugao do objeto da parceria assim o exija;
lll. custos indiretos necessérios & execugio do objeto seja qual for a proporgao em relagéo ao
valor total da parceria;
IV. aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes essenciais a consecugao do objeto e
servigos de adequacao de espago fisico, desde que necessérios & instalagéo dos referidos
equipamentos e materiais.

a. caso a organizagio da sociedade civil adquira equipamentos e materiais permanentes
com recursos provenientes da celebragao da parceria, o bem sera gravado com clausula
de inalienabilidade, e ela devera formalizar promessa de transferéncia da propriedade &
administraggo publica, na hiptese de sua extingao.

V. Ainadimpléncia da organizag&o da sociedade civil em decorréncia de atrasos na liberagao
de repasses relacionados & parceria ndo podera acarretar restrigbes a liberagao de
parcelas subsequentes.

VI. O pagamento de remunera¢do da equipe contratada pela organizacéo da sociedade civil
com recursos da parceria n&o gera vinculo trabalhista com o poder publico.

VIl. A organizagdo da sociedade civil devera dar ampla transparéncia aos valores pagos a
titulo de remuneracdo de sua equipe de trabalho vinculada a execugdo do termo de
colaboragéo, do termo de fomento ou do acordo de cooperacao.

VIIl. N&o poderdo fazer jus & remuneragio de que trata este artigo pessoas naturais que
tenham sido condenadas por crimes:

a. contra a administrag&o publica ou o patriménio pablico;
b. eleitorais, para 0s quais a lei comine pena privativa de liberdade,
¢. de lavagem ou ocultagéo de bens, direitos e valores.

IX. A inadimpléncia da organizagdo da sociedade civil em relagdo aos encargos trabalhistas,
fiscais @ comerciais ndo transfere a administragéo publica municipal a responsabilidade
por seu pagamento nem podera onerar o objeto do termo de colaborag&o ou do termo de
fomento ou restringir 2 sua execugao.

Art. 21 A prestacdo de contas & um procedimento de
acompanhamento sistematico das parcerias com organizagées da sociedade civil, dividida em
duas partes, para demonstragdo de resultados, que contera elementos que permitam verificar, sob
os aspectos técnicos e financeiros, a execugdo integral do objeto e o alcance dos resultados
previstos.

Paragrafo Unico. As fases de apresentagdo das contas
pelas orgarfizagdes da sociedade civil e de analise e manifestagdo conclusivas das contas pela

Visto: %ﬁ
S. M. Ass g Juridicos S. M. Faz ministragdo 7



administragdo publica iniciam-se concomitantemente com a liberagdo da primeira parcela dos
recursos financeiros.

Art. 22 Transcorridos o prazo de 60 (sessenta) dias
contados a partir do recebimento do recurso, a organizagdo da sociedade civil esta obrigada a
prestar as contas da boa e regular aplica¢do dos recursos recebidos, no prazo de até 10 (dez)
dias.

“Art. 23 O processo de prestagdo de contas devera conter
folhas sequenciais numeradas em ordem cronclégica e deve ser composto dos documentos
elencados abaixo.

§ 1° de responsabilidade da organizagdo da sociedade civil:

. relatério de Execugdo do Objeto, elaborado pela organizagdo da sociedade civil, assinado
pelo seu representante legal, contendo as atividades desenvolvidas para o cumprimento
do objeto e o comparative de metas propostas com os resultados alcangados, a partir do
cronograma fisico, com respectivo material comprobatério, tais como lista de presenga,
fotografias, videos ou outros suportes, devendo o eventual cumprimento parcial ser
devidamente justificado, composto dos seguintes documentos:

a. capa "prestacgio de contas”,

b. oficio de encaminhamento da Prestagdo de Contas, dirigido ao responsavel da setor de
convénios e prestagao de contas, assinado pelo presidente da organizagdo da sociedade
civil.

¢. plano de trabalho e aplicagéo dos recursos recebidos.

d. declaragéo firmada por dirigente da entidade beneficiada acerca do cumprimento dos
objetivos previstos, quanto & aplicagdo dos recursos repassados.

il. relatorio de Execugdo Financeira, assinado pelo seu representante legal e o contador
responsavel, com a relagéo das despesas e receitas efetivamente realizadas e vinculadas
com a execucio do objeto composto dos seguintes documentos:

a. original do extrato bancério da conta especifica mantida pela organizagéo da sociedade
civil beneficiada, evidenciando o ingresso e a saida dos recursos;

b. copia das transferéncias eletrdnicas ou ordens bancarias vmculadas as despesas
comprovadas,

c. comprovante da devolugio do saldo remanescente, por ventura existente, a Unidade
Gestora;

d. original dos comprovantes da despesa, emitidos em nome da organizagio da sociedade
civil beneficiada (nota fiscal e cupom fiscal) com os devidos termos de aceite;

e. comprovante do recolhimento do DAM — Documento de Arrecadagdo Municipal, quando
da utilizagdo da Nota Fiscal Avulsa.

§ 2° De responsabilidade da Administrag&o Publica:

I. relatério e parecer emitido pela Comissao de sele¢do, monitoramento e avaliagéo,

§ 3° Constatada inconsisténcia ou irregularidade na
prestacdo de contas, a organizacao da sociedade civil tera o prazo maximo de 15 {quinze) dias,
prorrogavel no maximo por igual periodo, para a corregdo da prestagdo de contas, ndo
conseguindo sana-las tornar-se-a inadimplente e devera devolver os recursos, parcialmente ou
integralmente, corrigido monetariamente, conforme analise.

§ 4° Em caso de devolug&o dos recursos ou saneamento da
prestacio de contas por parte da organizagdo da sociedade civil, a Secretaria responsave!
ceriificara e encaminhara para baixa contahil e arquivamento do processo.

S. M. Assuntgg Jijdicos S M. Faz € Administragdo 8

&



PREFEITURA MUNICIPAL DE SACRAMENTO-MG

Art. 24 As prestagbes de contas serdo avaliadas:

L. regulares, quando expressarem, de forma clara e objetiva, o cumprimento dos objetivos e
metas estabelecidas no planc de trabalho;
II. regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer outra falta de
natureza formal de que ndo resulte em dano ao erario;
. irregulares, quando comprovada qualquer das seguintes ocorréncias;

omissao no dever de prestar contas;

descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos no plano de trabalho;
dano ao erario decorrente de ato de gestéo ilegitimo ou antiecondmico;

desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

acooTy

Art. 25 Vencido o prazo legal e ndo sendo prestadas as
contas devidas, ou ndo sendo aprovadas, sob pena de responsabilidade solidaria, o setor de
Convénios e Prestacdo de contas determinara a suspenséo imediata da liberagdo de novos
recursos e notificara a organizag&o da sociedade civil em até 30 (trinta) dias, para que cumpra a
obrigacéo ou recolha ao erario os recursos gue the foram repassados, corrigidos monetariamente,
na forma da legislagao vigente.

Paragrafo dnico - N3o havendo saneamento das
irregularidades ou omissdes, o processo devera ser encaminhado & Controladoria Geral para as
devidas providéncias.

Art. 26 A Controladoria Geral, no prazo maximo de 90
(noventa) dias contados do recebimento do processo, notificara a entidade para sanar a
irregularidade ou cumprir a obrigag&o.

§ 1° Rejeitada a prestagdo de contas e ndo efetuado a
devolugdo dos recursos publicos serd formalizada ao Chefe do Poder Executivo Municipal a
instauracado de Tomada de Contas Especial.

§ 2° Se no transcurso das providéncias determinadas no §
1° deste artigo a entidade devolver os recursos ou sanar as contas, a Controladoria Geral
certificara e as encaminhara para baixa contabil e arquivamento do processo, comunicando o fato
ao 6rgdo concedente.

§ 3° Enquanto ndo for encerrada a Tomada de Conta
Especial, a organizagéo da sociedade civil envolvida ficara impedida de receber recursos publicos
do Municipio.

Art. 27. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicago, revogadas as disposigdes em contrario.

Gerais, em 08 de margo de 2017.

refeito Municipal

S M Fazerﬁinistmgéo 9




PREFEITURA MUNICIPAL DE SACRAMENTO-MG

ANEXO |

PLANO DE TRABALHO 1/3
1-DADOS CADASTRAIS
Org8o/Entidade - 2° Participe C.N.P.J.
Enderego
Cidade CEP DDD/Telefone FAX Enderego Eletrdnico
Conta Corrente Banco Agéncia Praga de Pagamento
Nome do Responsavel CPF
Fungéo Cargo C.l/Orgéo Expedidor
Enderego CEP
2 - INTERVENIENTES
Nome CNPJ/CPF
Nome do Responsavel Fungao CPF
Cl/Orgéo Expedidor
Endereco Cidade CEP

Visto:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SACRAMENTO-MG

3 - DESCRIGCAO DO PROJETO

Perlodo de Execucio

Identificag&o do Objeto

Justificativa da Proposicéo

S. M. Fﬁ%dmfnistr‘ag&o 11




PREFEITURA MUNICIPAL DE SACRAMENTO-MG

PLANO DE TRABALHO 2/3

4 - PLANO DE APLICAGAO (R$ 1,00)

Natureza da Despesa
Total 17 Participe 2° Participe
ltem Especificagéo
TOTAL GERAL

Visto: Qg‘i
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| PREFEITURA MUNICIPAL DE SACRAMENTO-MG

PLANO DE TRABALHO 3/3

5 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$ 1,00)

1° Participe
Meta 1° Més 2° Més 3° Més 4° Més 5° Més 6° Més
Meta 7° Més 8° Més 9° Més 10° Més 11° Més 12° Més

2° Participe (CONTRAPARTIDA)
Meta 1° Més 2° Més 3° Més 4° Més 5° Més 6° Més

Meta 7° Més §° Més g° Més 10° Més 11° Més 12° Més

6 ~ DECLARAGAO

Na qualidade de Representante Lega! do proponente, declaro, para fins junto ao Municipio de
Sacramento, para os efeitos e sob as penas da lei, que inexiste qualquer débito em mora ou
situagdo de inadimpléncia com o Tesouro Municipal ou qualquer 6rgdo ou entidade de
Administragdo Pablica Municipal, que impega a Transferéncia de recursos oriundos de dotagao
consignadas nos orgcamentos do Municipio, na forma deste plano de trabalho.

Pede Deferimento

Local e Data 2° Participe

7 - APROVAGAO PELO PRIMEIRO PARTICIPE

Aprovado

Local e Data Primeiro Participe

Visto: _ Fﬁg
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SACRAMENTO-MG

ANEXO Il
FICHA CADASTRAL

"01 - ENTIDADE:

03 - ENDEREGO
04-CEP 05 - BAIRRO 0§ - FONE
08 - SITE 09 — EMAIL

12 -RG: 13 - DATA DA POSSE:

14 - ENDERECO RESIDENCIAL:

15 - BAIRRO 16 — TELEFONE 17 = CELULAR:
Visfo: .
S. M. Ass Juridicos s M Féﬁd&’ e Administragio 14
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SACRAMENTO-MG

ANEXO Ill

MINUTA DE CERTIDAO CONTENDO O NOME DO CONTADCR RESPONSAVEL PELA
ENTIDADE E RESPECTIVA COPIA DA CERTIDAO DE REGULARIDADE DO CONSELHO

REGIONAL DE CONTABILIDADE.

CERTIDAO
. presidente/diretor/provedor do (a)
, CPF , declaro para os devidos fins sob
penas da lei, que (nome do contador), CPF ,CRC n® éo

contadar responsavel pela referida entidade em que seu registro esta regular juntc ao Conselho
Regional de Contabilidade, conforme copia anexa.

Sacramento/MG, de de 2017.

Assinatura e Carimbo com identificag&o

Obs: anexar a esta certiddo comprovante de regularidade do contador perante o Conselho
Regional de Contabilidade

Visto: $
S. M. Assuntob Jurjdicos 8. M. FaZzénda e AdministragGo 15
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SACRAMENTO-MG

ANEXO IV

MINUTA DE CERTIDAO CONTENDO O NOME DO GESTOR RESPONSAVEL PELO
CONTROLE ADMINISTRATIVO, FINANCEIRO E DE EXECUGAO DA PARCERIA

CERTIDAO

, presidente/diretor/provedor do (a)
CPF , nomeic o (a) Sria)
, como Gestor{a) na Entidade pelo controle administrativo, financeiro e
de execugao da parceria celebrado com a Prefeitura Municipal.

Declaro. ter conhecido e estar ciente das responsabilidades previstas na Lei Federal n°
13.019/2014.

Sacramento/MG, de de 2017.

Assinatura e carimbo com identificaco

S. M. Fazenda e Administracdo 16
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SACRAMENTO-MG

ANEXO V
CERTIDAO
. presidente/diretor/provedor do (a)
. CPF , Certifico que os dirigentes e
conselheiros da referida entidade, cujo perfodo de atuagdo ¢ de / / , S3o:
Presidente: . CPF . Vice-Presidente: , CPF
. Qutros: , CPF .
Sacramento/MG de de 2017.

Assinatura e carimbo com identificagéo

Visto: aé%i
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SACRAMENTO-MG

ANEXO VI

DECLARACAO

, presidente/diretor/provedor do (a) , CPF
, declaro nédo haver contratagido de parentes ou empresas, inclusive por
afinidade, de dirigentes vinculados a este obejeto, bem como membros do Poder Publico.

Sacramento/MG, de de 2017.

Assinatura e carimbo com identificagdo

Visto:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SACRAMENTO-MG

ANEXO Vil

DECLARAGCAO DE COMPROMETIMENTO DE APLICAGAO DOS RECURSOS CONFORME LEI
13.019/2014.

DECLARAGAO

: , presidente/diretor/provedor do (a) .
CPF ., declaro para os devidos fins que a entidade
se compromete em aplicar os recursos repassados de acordo com o
art. 51 da Lei 13019/2014 bem como prestar constas na forma dos art.(s) 63 a 68 da mesma lei.

Sacramento/MG, de de 2017.

Assinatura e carimbo com identificagao

S. M. Faze%ﬁistmgéo 19
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SACRAMENTO-MG

ANEXO Vill

DECLARAGAO DE QUE OS DIRIGENTES DA ENTIDADE NAO SAQ AGENTES POLITICOS
DECLARAGAO

. presidente/diretor/provedor do (a)

, CPF , declaro para os devidos fins e
sob penas da lei, que ndo integram a respectiva diretoria agentes politicos do governo
concedente.

Sacramento/MG, de de 2017.

Assinatura e carimbo ¢om identificacao

Visto: ﬁ

S M S Juridicos S. M. Fazenda e Administragdo 20
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PREFEITUﬁA MUNICIPAL DE SACRAMENTO-MG

ANEXO iX

MINUTA DE DECLARAGAO DE ADIMPLENCIA COM O PODER PUBLICO
DECLARAGCAO

. presidente/diretor/provedor do (a) ,
CPF , declaro para os devidos fins e sob penas da lei, que a formalizacio
do Termo de Parceria com o Municipio de XXXXX nac contraria o Estatuto da entidade e que a
mesma esta em dia com as prestagdes de contas referente a recursos recebidos do Municipio de
OO XXX

Sacramento/MG, de de 2017 .

Assinatura e carimbo com identificagdo

Visto:

S M Asgs £ Jurfdicos 8. M. Fazenda e Administr:aga"ro 21
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SACRAMENTO-MG

ANEXO X

MINUTA DE DECLARAGAO DE INICIO DE ATIVIDADES
DECLARAGAO

, presidentefdiretor/provedor do (a) , CPF
___, declaro para os devidos fins que a entidade
teve seu inlcio das atividadesem ___/ ! e que seu Estatuto atende os art. 33 e 34 da Lei

Federal n° 13.019/14.

SécramentofMG. de de 2017. .

Assinatura e carimbo com identificacéo

ou
DECLARAGAO
, presidente/diretor/provedor do (a) , CPF
, declaro para os devidos fins que a entidade teve
seu inicio das atividades em ___/ / e em virtude da Lei Federal n°® 13.019/14 estamos

efetuando as adequagbes no Estatuto da Entidade a fim de atender os art. 33 e 34 da Lei Federal
n°® 13.019/14, sendo que no prazo de 80 (noventa) dias encaminharemos o Estatuto reformulado
com 0 devido registro.

Sacramento/MG, de de 2017.

Assinatura e carimbo com identificagao

S. M. Pa% Administragio 22




PREFEITURA MUNICIPAL DE SACRAMENTO-MG

ANEXO XI

MINUTA DE DECLARAGAO DE CAPACIDADE ADMINISTRATIVA, TECNICA E GERENCIAL
PARA A EXECUGAO DE PLANO DE TRABALHO

DECLARAGAO
, presidente/diretor/provedor, CPF , declaro
para os devidos fins & sob penas da lei, que 0 (@) __ (entidade)

dispbe de estrutura fisica & de pessoal, com capamdade administrativa, técnica e gerencial para a
execugdo do Plano de Trabatho proposto, assumindo inteira responsabilidade pelo cumprimento
de todas as metas, acompanhamento e prestacio de contas, bem como em atender o art. 43 da
Lei Federal n® 13.019/2014.

Sacramento/MG, de de 2017.

Assinatura e carimbo com identificag&o

Visto: %
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A PREFEITURA MUNICIPAL DE SACRAMENTO-MG

ANEXO Xii

Modelo de declaragéo em atendimento ao inciso XXX!II do art.7° da Constituigdo Federal.
DECLARACAO

, presidente/diretor/provedor do (a)
, CPF , declaro para os devidos fins e sob
penas da lei, para fins de formalizagdo do Termo de Parceria com o Municipio de XXXXX, em
cumprimento ao inciso XXXIll do Art. 7° da Constituigdo Federal, de gue néo possuimos em nosso
quadro funcional pessoas menocres de 18 (dezoito) ancs em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e, de menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigio de
aprendiz, a partir dos 14 (quatorze)} anos.

Sacramento/MG, de de 2017.

Assinatura do Representante Legal

Visto:
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